
Poder Judiciário do Estado
do Espírito Santo

Manual de Acesso ao site

PORTAL DO SERVIDOR

A partir do exercício de 2021, tendo em vista a implementação de 

sistema integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento na 

Secretaria de Gestão de Pessoas, os magistrados, servidores e 

estagiários do Poder Judiciário Estadual deverão acessar um novo 

PORTAL para obter os contracheques.

Os contracheques dos anos anteriores continuarão a ser acessados 

pelo sistema antigo.

O seguinte passo a passo se dispõe a orientar os magistrados, 

servidores e estagiários em seu primeiro acesso.



Entre no site do Acesso Cidadão:

acessocidadao.es.gov.br
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PASSO 1

Caso possua uma conta, informe 
seu CPF e senha e clique em 

“Entrar”.

Caso não se recorde de ter 
criado uma conta ou não se 

recorde da senha cadastrada, 
clique em “Esqueceu sua senha?” 

e siga as instruções da tela.

Caso não possua uma conta, 
clique em “Criar uma conta” e 

siga as instruções da tela.
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PASSO 2

Após entrar, clique no seu nome,
escolha o item de menu “Verificar Conta”
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PASSO 3

Você será direcionado para a página “Verificar Conta”

Clique no botão VINCULAR
exibido abaixo de “Servidor 

Estadual”
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PASSO 4

Será aberta a página do PORTAL DO SERVIDOR

Digite o seu CPF (sem pontos ou 
traços) em “Nº do CPF”.

Se esse é o seu primeiro acesso é 
imprescindível clicar em “Esqueceu 

ou não sabe sua senha?”



Manual de Acesso ao site
PORTAL DO SERVIDOR

PASSO 5

Será exibida uma mensagem informando que um e-mail foi enviado
para sua conta do TJES
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PASSO 6

Abra o e-mail enviado para a sua caixa de correio
e clique no link fornecido
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PASSO 7

Você será direcionado para o site do PORTAL DO SERVIDOR
onde precisará criar uma nova senha
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PASSO 8

Uma mensagem será exibida informando a alteração
bem sucedida e o redirecionamento ao PORTAL DO SERVIDOR
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PASSO 9

Uma vez redirecionado, preencha seu CPF, sua senha recém criada
e clique em “Enviar”
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PASSO 10

Ao entrar, será apresentada uma Notificação informando ser obrigatório 
vincular as contas (Portal do Servidor e Acesso Cidadão)

Clique no link para efetivar a vinculação
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PASSO 11

Quando disponibilizado, o contracheque poderá ser consultado no menu 
lateral (lado esquerdo) em Financeiro
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PASSO 12

A partir desse primeiro acesso, os servidores poderão entrar
no PORTAL DO SERVIDOR a partir da página inicial do TJES,

clicando em “Contracheque” no menu lateral
ao lado esquerdo da página
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PASSO 13

Importante destacar que os contracheques de 2020 e dos anos anteriores 
ainda poderão ser acessados no link “Sistemas Administrativos”,

dentro de “Intranet”
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